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Formato: FRAMBO-001
Documentación Necesaria para la Contratación de Productos 
y Servicios para el Fraccionaiento Framboyanes

P DOCUMENTOS PARA EXPEDIENTE Única Vez Cada Adquisición Observaciones

1 Copia digital de Credencial de Elector del Presidente, 
Secretario, Tesorero y Vocales SI

2
Copia digital de credencial de elector del proveedor: 
Persona Física o del Representante Legal de la 
Empresa

SI

3 Copia digital de constancia de situación fiscal del 
proveedor SI

4 Copia digital de la carátula del Estado de Cuenta SI

El nombre del beneficiario en la 
copia digital de la carátula del 
Estado de Cuenta deberá 
coincidir con el nombre en la 
copia digital de la constancia de 
situación fiscal del proveedor

5 Copia digital del Poder del Representante Legal de la 
Empresa SI Para pedidos mayores a 10,000 

Pesos

6 Copia digital de Escritura de Personas Morales SI Para pedidos mayores a 50,000 
Pesos

7 Cotizaciones de los clientes SI

2 cotizaciones para pedidos 
menores o iguales a 10,000 
pesos y 3 para pedidos mayores 
a 10,000 pesos

8 Formato de Selección de Proveedores: Cuadro 
Comparativo de Cotizaciones SI

El documento deberá de incluir 
las firmas correspondientes de 
acuerdo con el monto de la 
cotización

9 Formato de Pedido SI

El documento deberá de incluir 
las firmas correspondientes de 
acuerdo con el monto de la 
cotización

10 Pedido de compromiso de contratación para la 
adquisición de un producto o servicio SI

El documento deberá de incluir 
las firmas correspondientes de 
acuerdo con el monto de la 
pedido


